GUIA DEL ESTUDIANTE

IES Bajo Cinca

Curso 2024-2025

BajoCincafraga



Estimado alumnado y familias:

Queremos daros la bienvenida a este nuevo curso 2024-2025 esperando que sea muy
provechoso para todos vosotros/as y que os sirva para progresar en vuestra formacion, tanto
académica como personal.

Aprovechamos también la ocasién para presentaros la Guia del Estudiante que creemos os sera
muy util durante todo el curso escolar. Asi mismo, os animamos a visitar nuestra Web donde ird
apareciendo informacién y documentacidon de interés y actualizada para vosotros y vuestras
familias.

Os deseamos un buen curso escolar.

“La educacion es el arma mds poderosa que puedes usar para cambiar el mundo”. Nelson
Mandela.

EL EQUIPO DIRECTIVO
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1. CALENDARIO ESCOLAR 2024/2025
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 ESO: Inicio 9 de septiembre y fin 20 de junio.
Dias festivos Bachillerato: Inicio 12 de septiembre y fin 20 junio.
FP: Inicio 13 de septiembre y fin 20 de junio.




2. HORARIO ESCOLAR

HORA | ENTRADA | SALIDA
a 08:00 08:50

22 08:55 09:45
32 09:50 10:40
Recreo 10:40 11:05
2 11:05 11:55

2 12:00 12:50
Recreo 12:50 13:05
a 13:05 13:55

a 14:00 14:50

Los miércoles a séptima hora no hay clases.

3. EQUIPO DIRECTIVO

Directora Rosa Belén Arqué Vilar

Jefa de estudios general Maria Angeles Rios Bayona

Jefa de estudios Bachillerato Camelia Nicoleta Mocanu Mocanu
Jefe de estudios de FP Xavier Monclus Dolcet

Secretaria Ana Belén Pallas Craver

4. FUNCIONAMIENTO DEL CENTRO

4.1. FALTAS DE ASISTENCIA'Y RETRASOS

Se considera retraso cuando un alumno entre en clase una vez iniciada la sesidn. Un retraso se
considerard justificado cuando el tutor/a o profesor/a del alumno/a considere que la razén
alegada en la justificacion de la misma motiva suficientemente el retraso del alumno o alumna.
A pesar del retraso, el alumno/a tiene que ser admitido en el aula.

La acumulacion de 6 retrasos al mes implicard una incidencia por este motivo en SIGAD y la
correspondiente sancidn (séptima hora u otros).

Se considerara falta justificada:

e Enfermedad grave.

® Intervencidn quirdrgica.

e Fallecimiento de un familiar.
e Visita médica.

e Cumplimiento de un deber inexcusable (sacarse D.N.l. o pasaporte, hacer el examen de
conducir, testificar en un juicio, etc.)

e Conciliacion con la vida familiar y laboral (previa solicitud y aprobacién).




e Motivos andlogos a los que rigen en la vida laboral (traslado de domicilio, boda, etc.) y
motivos que puedan surgir en legislaciones futuras.

El alumnado tendrd un plazo limitado de tiempo para justificar las faltas de asistencia; este
plazo no excedera de 5 dias a contar desde su reincorporacién. Para justificar, la familia tendra
que rellenar el impreso correspondiente, adjuntar la documentacidn que considere y entregar
todo al tutor/a.

Documentacion: El impreso “Solicitud justificacion faltas de alumnado” se encuentra
disponible en Conserjeria y en la Web del centro (En el apartado de Familias [] Impresos y
autorizaciones).

Cuando algun alumno/a, por enfermedad, vaya a faltar a alguna prueba/examen, sus familiares
(o él si es mayor de edad) deberan notificarlo al tutor/a, al docente implicado o a la Direccién lo
antes posible. Posteriormente, entregara el justificante correspondiente, preferentemente
médico, en un plazo no superior a 3 dias a partir de su reincorporacidn al centro, con el fin de
que el docente implicado tome las medidas que considere mas adecuadas, teniendo en cuenta
los acuerdos tomados en los departamentos y especificados en las programaciones.

Ausencias injustificadas (mayores de 16 aiios):

Para el alumnado mayor de 16 afios, la falta de asistencia a un 20% o mas de las clases en E.S.O.
o Bachillerato de manera injustificada serd causa de imposibilidad de aplicacion de las normas
de calificacidn asociadas a la evaluacién continua. En estos casos la programacién de cada
departamento especificard como debera ser evaluado/a en cumplimiento de la Ley sobre
evaluacion de las respectivas etapas.

En el caso de estudiantes de ciclos formativos, siguiendo la normativa vigente, en el PCC de
Ciclos y en el PCC de FP Basica de este centro se fija que se perdera el derecho a la evaluacion
continua de un mddulo cuando un alumno/a alcance el 15 % de faltas de asistencia a las clases
de ese mddulo, salvo justificacién debidamente documentada de compatibilizar los estudios con
la actividad laboral.

El seguimiento del alumnado se realizard a través de la aplicacién del Gobierno de Aragdn SIGAD.
En este link encontraras un tutorial explicativo sobre el mismo: https://educa.aragon.es/en/-
/video-sigad-didactica-familias

Ademas, el video esta disponible en la web del centro (en la etiqueta derecha SIGAD):

£S BAJO CINCA - C/ Rio Cinca s/n, 22520 Fraga (Huesca) - Telf: 974 45 38 60/ 626 525 4& 3 SR YuUwe

-
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Novedades  Documentos del Centro  Secretarfa Famillas Pagosonline  ERASMUS+  Puertas ablertas

SIGAD

Sencias

900-100-456
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4.2. CONSERJERIA (FOTOCOPIAS)

El servicio de reprografia del centro esta disponible para todo el alumnado en los recreos. En
otras horas no se atenderd a alumnos/as que quieran hacer fotocopias, excepto que los envie
un profesor/a.

Como ya no existe la tasa de inscripcion de 25 €, los dossieres de fotocopias se cobraran siempre
al alumnado en conserjeria.

4.3. FUNCIONAMIENTO DURANTE LOS CAMBIOS DE CLASE

Si el alumnado no tiene que cambiar de clase no debe salir del aula, excepto si lo indica el
profesorado.

4.4. RECREOS/PATIOS

Durante los recreos, el alumnado abandonarad los edificios.
El alumnado de ESO permanecerd, durante los recreos, dentro del recinto escolar.
Los patios de recreo estan divididos por zonas:

e 19 292y 3°ESO estara en el patio principal interior (patio 1), en el patio trasero (patio 2)
y en el patio lateral (patio 3).
42ESO en la entrada de la fuente y lateral (patio 4)
Alumnado 42ESO mayor de 16 afios, Bachillerato y FP podran salir a la calle.

Durante el primer recreo se organizan diversas actividades dentro del instituto, en el programa
de Patios Activos e Inclusivos: taller de radio, actividades deportivas, ajedrez, juegos de mesa,
just dance, videojuegos, etc.

El final de los recreos vendra indicado por un doble timbre. A partir del primer timbre el
alumnado y profesorado ird dirigiéndose a las aulas correspondientes.

4.5.BIBLIOTECA

El centro cuenta con una biblioteca en el edificio A con libros de uso comun de todas las areasy
a la que tienen acceso toda la comunidad educativa.

Existe un servicio de préstamo de fondos bibliograficos que funciona durante las horas de
apertura de la biblioteca.

La biblioteca es un aula y dentro de ella se aplican las mismas normas que en cualquier otra, por
lo tanto, no se puede comer ni hacer un mal uso de los dispositivos electrénicos.

4.6.USO DEL TELEFONO MOVIL

En las aulas y pasillos esta prohibido el uso de teléfonos moviles, videojuegos, reproductores de
video y/o audio, camaras fotograficas, aparatos grabadores de audio/video que distraigan la
atencion del alumnado. Esta prohibicion no afecta al uso pedagdgico de estos elementos, en ese
caso, el profesorado supervisara la actividad en la que se utilicen. Si se produce un uso indebido,
el profesorado avisa a las familias y pone una incidencia en SIGAD. Si la conducta se repite, el
alumno/a sera expulsado del centro.




5.

PRESTAMO DE TAQUILLAS

Las taquillas son propiedad del IES Bajo Cinca, siendo gestionadas por la Secretaria del centro.
Se encuentran situadas en la segunda planta del edificio A y en las escaleras del edificio B.

Asignacion de las taquillas:

¢Quién? Se realizard por orden de peticidn.

¢Cudndo? Se asignardn a medida que se vayan solicitando.

Condiciones de préstamo de taquillas:

El alumnado podra hacer uso de ellas durante el curso académico (hasta el ultimo dia
lectivo) y después, las tienen que dejar vacias y devolver las llaves.

Serd responsabilidad del alumnado el cierre de las taquillas. El instituto no se
responsabilizard de los objetos depositados en las mismas.

Las taquillas son un bien comun. En la medida de lo posible hay que evitar su deterioro y
no ensuciarlas.

El deterioro de la taquilla o la pérdida de la llave podria llevar aparejado la pérdida de la
fianza depositada.

Si se ve a una persona forzando una taquilla, hay que comunicarlo a la Secretaria del
centro.

Cuando ya no se utilice la taquilla, el alumno/a tiene que comunicarlo en el despacho de
Secretaria y devolver la llave. Si todo estd en buen estado, se devolverad la fianza.

El uso de las taquillas conlleva la aceptacion de todas y cada una de las condiciones aqui

recogi

das y su incumplimiento por parte del usuario supondra la pérdida automatica del uso de

la taquilla.

Tramitacion:

1-

2-

Presentar el impreso “Solicitud préstamo de taquilla” en la Secretaria del centro,
correctamente rellenado y firmado por el padre/madre o tutor legal.

Entregar una fianza de 20€ que se devolverd a final de curso si no ha habido
desperfectos.

Documentacion: El impreso “Solicitud préstamo de taquilla” se encuentra disponible en la

Web del centro (En el apartado de Familias [] Préstamo de taquillas).




6. PRESTAMO Y BANCO DE LIBROS

BANCO DE LIBROS ESO

Dirigido a: Alumnado matriculado en ESO en el IES Bajo Cinca. El alumnado becario NO puede
ser usuario del Banco de Libros mientras recibe la beca. No obstante, el que haya sido
beneficiario de ayudas para la adquisicion de material curricular en cursos anteriores podra
elegir entre adherirse al sistema de Banco de Libros o solicitar las citadas ayudas.

Es obligatorio cumplir las normas de participacién establecidas en el Anexo Il de la ORDEN
ECD/483/2019, de 13 de mayo.

e USUARIOS DEL BANCO DE LIBROS
El alumnado que ha sido usuario durante el curso anterior.
Requisitos:
o Haber entregado el lote de libros en buen estado y dentro de los plazos establecidos.
o Abonar la aportacién econémica de 25€ al realizar la matricula.
e ALTA DE UN NUEVO USUARIO
El alumnado que quiera incorporarse al Banco de libros.
Requisitos:
o Presentar en la Secretaria del Centro la solicitud de incorporacién.
o Abonar la cuantia de renovacion de 25€ al realizar la matricula.

Alumnado de 62 de Primaria debe presentar la solicitud en su centro para que los incluyan en
el Banco del Libros antes del 10 de junio y, cuando realicen la matricula en el IES Bajo Cinca
deberan pagar los 25€ y entregar un documento que justifique que ha devuelto los libros en
buen estado.

e BAJA DE UN USUARIO
El alumnado que quiera darse de baja del Banco de libros.
Requisitos:
o Presentar en la Secretaria del Centro la solicitud de baja.
o Haber entregado el lote de libros en buen estado y dentro de los plazos establecidos.

Alumnado de 42 ESO (NO repetidor) que ha sido usuario del banco de libros NO tiene que enviar
solicitud de baja, tampoco el que se traslada a otro centro sin finalizar la ESO.

[ Documentacidn: Todas las solicitudes relacionadas con el Banco de libros las encontraras en
la Web del centro (apartado Familias [ Banco de libros) podras encontrar.




PRESTAMO DE LIBROS BACHILLERATO

La AMYPA del IES Bajo Cinca, ha decidido dar continuidad al Banco de libros de la ESO también
en los cursos de Bachillerato, con un proyecto de reutilizacidon gestionado por la empresa Iddink.

Toda la informacién relacionada con el préstamo de libros la encontrards en el apartado
Novedades de nuestra pagina web.

7. ALUMNADO TRANSPORTADO

En los periodos no lectivos el alumnado transportado tiene derecho a permanecer en el centro
bajo la responsabilidad del profesorado. La Biblioteca estara abierta para que puedan realizar
tareas.

No obstante, los representantes legales que asi lo decidan, tendran la opcidn de permitirles la
salida del centro en periodo no lectivo, opcidn que reflejaran en el momento de la matricula. En
este caso, no se tomara nota de la asistencia o no del alumnado en estos periodos.

Si los representantes legales optan por no permitir la salida del alumno/a, si se tomara nota de
su inasistencia y se les informara de ello a través de SIGAD.

8. WEB DEL CENTRO

Para visitar nuestra pagina web deberas visitar el siguiente link: http://iesbajocinca.catedu.es/

\ L/
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Nuestrocentrov  Departamentosv  AMYPA «LaEstacada» Calidad  Proyectoseuropeos Buzéndesugerencias  Biblioteca

Cualquier informacion oficial se ira publicando en la misma.
¢Qué vas a encontrar en nuestra Web?

Novedades: Donde se publican noticias sobre actividades, proyectos e informacion relacionada
con el centro.

Documentos de centro: Donde podras consultar la documentacidon oficial del centro
(Reglamento de Régimen Interno, Proyecto Educativo de Centro, etc.).

Secretaria: En esta secciéon encontrards informacidon de cardcter administrativo y algunos
trdmites que puedes realizar: Admision, matriculacién, anulacién de matriculas, renuncia de
convocatorias de FP, convalidaciones FP, pruebas de acceso a Grado medio, solicitud de titulos,
etc.

Familias: 22 Bachillerato (EvAU, examenes finales...), libros de texto, Inicio de curso, Horario del
centro, calendario escolar, impresos y autorizaciones, banco de libros y préstamo de taquillas.

Pagos online: Links para realizar pagos seguros por TPV de excursiones, actividades, matriculas,
etc.

Erasmus +: Informacién sobre quién puede solicitarlo y cémo, en qué consiste, blogs de difusion,
etc.



http://iesbajocinca.catedu.es/

Oferta educativa: Informacion sobre los diferentes estudios que se pueden cursar en nuestro
centro.

Empleo: Encontraras una breve explicacion de cémo funciona la plataforma FP Emplea que pone
en contacto a empresas y estudiantes del centro. Ademds, hay una bolsa de trabajo donde el
alumnado de FP se puede dar de alta.

Radio: Donde el alumnado puede pedir o dedicar canciones, felicitar a un companfero/a,
consultar las diferentes entrevistas que se realizan durante el curso, etc.

Buzdn de sugerencias, quejas y felicitaciones. En el botén Buzén de sugerencias en la seccion
izquierda de la Web: https://iesbajocinca.catedu.es/familias/

También puedes seguirnos en Instagram y Facebook.

9. ENFERMEDADES CRONICAS

El personal sanitario y la familia valoraran la asistencia o no del alumnado a clase mientras dure
el periodo infectivo y la administracién de medicamento.

Con caracter general, los medicamentos se administraran fuera del horario escolar, en el
entorno familiar. En el centro, no estamos autorizados a dar medicacién de ningun tipo.

Existe un protocolo de enfermedades crdnicas de OBLIGADO cumplimiento para las familias. En
estos casos, los responsables legales tienen que informar a la Direccidn del Centro y desde alli
se les explicard cémo actuar.

El personal del centro prestard los primeros auxilios basicos que no requieren formacién o
preparacion distinta de la conocida por cualquier ciudadano.

10. AGENDA ESCOLAR

La DPH proporciona agendas al centro a través de un programa de Medio Ambiente y Desarrollo
Sostenible para que todo el alumnado pueda disponer de ellas y puedan utilizarlas cada dia
como herramienta.

Agenda Escolar 2023-2024
del Medioambiente y el Desarrollo

Dirigida principalmente a estudiantes de 19, 22, 32 y 49 de
Educacién Secundaria Obligatoria.

365 dias para vivir

oif limites
7 |

Es una herramienta importante porque permite:

e Al alumnado organizar sus tareas, fechas de
examenes, etc.

e Al profesorado utilizarlas para comunicarse con las
familias. De forma que las familias deberian
revisarlas diariamente.

Es obligatorio que todo el alumnado de la ESO traiga su
agenda escolar todos los dias ya que el profesorado puede
pedirla en cualquier momento.



https://iesbajocinca.catedu.es/familias/

11. VIAS DE PARTICIPACION Y COMUNICACION

VIAS DE PARTICIPACION:

Consejo Escolar.

AMYPA.

Buzdn de sugerencias.

Correo Convivencia.

Programas centro para familias.
Junta de Delegados y Delegadas.

VIiAS DE COMUNICACION:

e Correo corporativo:
o Profesorado

o Familias
® Agendas escolares
e Teléfono
e SIGAD

Si necesitais mds informacidn, podéis escribir a:

info@iesbajocinca.org

delegados@iesbajocinca.org

convivencia@iesbajocinca.org
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